Obec MEDLOV

Medlov 300, 783 91 posta Unicov

tel.: +420 585 031 060

e — mail: starosta@obecmedlov.cz Datum: 1. Fijna 2015
www.obecmedlov.cz Cislo jednaci: 1267/2015

VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI NA PRACOVNI MISTO
ZAMESTNANCE OBECNIHO URADU V MEDLOVE — PODATELNA

Starosta obce Medlov Ing. Jan ZahradniCek, v souladu s § 6 odst. 1 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkil, ve znéni pozdé&j3ich predpisti, vyhlafuje vybérové fizeni na pracovni misto zaméstnance
Obecniho Gifadu v Medlové — podatelna.
Nazev tizemniho samosprivného celku: Obec Medlov, Medlov 300, 783 91 posta Uni¢ov; IC: 00575666
Misto vykonu prace: Obec Medlov / Obecni ufad Medlov, Medlov 300, 783 91 posta Unicov
PFedpoklady pro vnik funkce: fyzicka osoba starsi 18 let, ktera je statnim ob&anem CR, bezihonnd, zpiisobila
k pravnim ukoniim, dobry zdravotni stav.
Kvalifikaéni pozadavky: minimalné stfedoskolské vzdélani, zakonené maturitni zkouskou.
Pozadované znalosti a dovednosti: znalost prace na PC, fidi¢sky prikaz skupiny B, samostatnost,
komunikativnost a zodpovédnost vitany znalosti z oblasti vefejné spravy.
Predpoklidana naplh price:

e Zajiiténi spisové a skartacni sluzby pro obecni tfad.

e Prijimani a odesilani veskeré posty pro obecni tfad.

e Zajisténi zapish ze zasedani rady a zastupitelstva obce, komisi RO a vyborii ZO, véetné jejich archivace.

o Vyvédeni dokumenti na Gfedni desky a zajisténi piedani informaci do informaénich skiinék obce.

e Priprava podkladii pro jednani zastupitelstva obce a rady obce.

e Organizaéni ptiprava pro vydavéni obecniho zpravodaje

e Organizaéni zajisténi voleb do obou komor Parlamentu CR, do zastupitelstva obce, konani referenda.

e Zajisténi vyddvani obecné zdvaznych vyhlasek obce Medlov a wnitinich pfedpisi obce Medlov a

doruc¢enych nafizeni Krajského tfadu Olomouckého kraje.

e Podileni na organiza¢nim zajisténi akci pofadanych obecnim ufadem;

UREDNI[ DESKA
Obecni nrad Medlov

Poradove cislo: _@/M
Vyvéseno dne: 7 70- 05

e Zajisténi agendy Czech Point a datovych schranek a sprava www. stranek obcef
Obsahové nalezZitosti pFihlasky:
e vyplnény tiskopis pfihlasky /viz. ptiloha/

e kopie dokladi o nejvyssim dosazeném vzdélani 7 -
Pf : ) ; ) ; Sejmuto dne: 46 Ao SOT5
e profesni Zivotopis (opatieny datem a podpisem uchazece B
Budyis S/ AR Sana KRAHULCOVA

e vypis z evidence rejstiiku trestl (ne star$i nez 3 mésice)

Platové zatazeni: dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanch ve vefejnych sluzbach
a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisti

Termin nastupu do funkee: 1. listopadu 2015 nebo dle dohody

Pracovni pomér na dobu uréitou: na dobu uréitou — zastup za matetskou dovolenou

Termin podani pFihlaSek: do 15.f{jna 2015 /véetné/ - rozhodujici datum podani na posté nebo podatelné
Pisemné piihlasky /viz. ptiloha/ vCetn¢ pozadovanych naleZitosti zasilejte doporuteng nebo osobné na adresu:
Obec Medlov, 783 91 Medlov 300 - oznactené v levé &asti obalky — ,NEOTVIRAT — VR PODATELNA.
Na obdalce bude uveden odesilatel. Pfihlasku zasilejte vterminu se viemi pozadovanymi ndleZitostmi a

prilohami. Neuplnd nebo pozdé podand pfihlaska bude zvybérového Fizeni bez predchoziho upozornéni
vyfazena.

Text konkurzniho Fizeni, v¢. pFiloh v elektronické podobé: http://www.obecmedlov.cz/uredni-deska

Kontakt: Ing. Jan Zahradnicek, tel: 585 031 060; e-mail: starosta(c obecmedlov.cz
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